
 

 

 
 
 
 
 

 
Bei der zukunftsorientierten Gemeinde Sasbachwalden (ca. 2.600 Einwohner) ist zum 1. Juli 
2024 eine unbefristete Vollzeitstelle (bzw. mindestens 0,8 VK) als  
 

Leitung des Standesamtes 
 (m/w/d) 

 
neu zu besetzen.  
Mit unseren besonderen Trauorten und der Möglichkeit, an 356 Tagen im Jahr zu heiraten, 
sind wir für Brautpaare besonders attraktiv. Dabei stehen für Trauungen außerhalb der 
Dienstzeit vier weitere Trau-Standesbeamtinnen zur Verfügung.  
 
Ihre Aufgaben:  

 Leitung des Standesamts, Sachbearbeitung im Personenstandswesen 

 Friedhofs- und Bestattungsverwaltung  

 allgemeiner Bürgerservice im Bürgerbüro  
 

Ihr Profil:  

 abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder vergleichbare 
Ausbildung  

 idealerweise haben Sie das Grundseminar Familien- und Personenstandsrecht mit 
Prüfung an der Akademie für Personenstandswesen erfolgreich abgeschlossen und 
besitzen die Befähigung zur Ernennung zur Standesbeamtin/zum Standesbeamten oder 
bringen alternativ die Bereitschaft zur Teilnahme am Grundseminar mit  

 eine freundliche, engagierte und serviceorientierte Persönlichkeit in dem 
bürgerintensiven und sehr interessanten Bereich, bei Bedarf auch außerhalb der 
regelmäßigen Arbeitszeiten 

 gute Kenntnisse der Microsoft Office Produkte und fachspezifischer Software bzw. 
Bereitschaft zur Einarbeitung 

 eigenverantwortliches Arbeiten und Teamfähigkeit 
 
Wir bieten:  

 eine tarifgerechte Vergütung nach den Regelungen des TVöD bis Entgeltgruppe 9 

 einen modernen Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten im Rahmen der 
Gleitzeitvereinbarung  

 Möglichkeiten zur Fortbildung und Teilnahme an themenspezifischen Angeboten  

 Entgeltumwandlung zum Dienstrad-Leasing  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann bewerben Sie sich bitte bis einschließlich 15.03.2024 mit aussagekräftigen Unterlagen 
bei der Gemeinde Sasbachwalden, Kirchweg 6, 77887 Sasbachwalden oder per E-Mail an 
s.schuchter@sasbachwalden.de. Weitere Auskünfte erteilt Ihnen Bürgermeisterin Sonja 
Schuchter unter Tel. 07841/64079-0 oder unter s.schuchter@sasbachwalden.de.  
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